POVINNE ZVEREJNOVANE INFORMACE

1. Nazev skoly
Matetska skola Brno, Tuckova 36, ptispévkova organizace

2. Diivod a zpiisob zaloZeni Skoly
Ztizovatelem Skoly je Statutdrni mésto Brno, méstska cast Brno-stied se sidlem v Brné¢,
Dominikanska 2, 601 69.
Prispévkova organizace jako matetska Skola zajiStuje predskolni vzdélavani. Vice ve
Ziizovaci listiné Matei'ské Skoly Brno, Tuckova 36, ptispévkové organizace.

3. Popis vnitini organizacni struktury
Statutarnim organem piispévkové organizace je feditelka. Reditelka ¢ini pravni ukony
jménem piispévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovana a muze byt
odvoléna v souladu s ustanovenim § 166 zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Rizeni a vedeni §koly:

Statni spravu vici Skole realizuje Krajsky uiad Jihomoravského kraje, samospravu pak

statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno-stied, ktera je ztizovatelem.

Reditelka jedna za $kolu jejim jménem ve viech pravnich vztazich, do kterych $kola

muze vstupovat.

Jeji povinnosti jsou dvoji:

- Vychovné vzdélavaci, které stanovi Zakon 561/2004 Sb. (Skolsky zakon( a vyhlagka
MSMT CR 14/2005 a 43/2006 Sb., o predikolnim vzd&lavani.

- Jako vedouci organizace, kde povinnosti stanovi ob¢ansky zakonik, zékonik prace,
obchodni zakonik, finan¢ni prava apod.

Reditelka.

- Jmenuje svého zastupce

- Pisemné povéiuje pracovniky Skoly, aby ¢inili vymezené ukony jménem Skoly

- Ptipadné spolupracuje se Sdruzenim rodici a ptatel Skoly

- Zodpovida za hospodateni s prostfedky FKSP

- Ridi ostatni pracovniky a koordinuje jejich praci na provoznich poradach a
pedagogickych poradach

- Jedna vzdy jménem Skoly, pokud nepienese svoji pravomoc na nékoho jiného, coz je
ustanoveno v pracovni naplni, popft. na zakladé pisemného povéieni

- Rozhoduje o hlavnich otazkach hospodatreni a mzdové politiky, zodpovida za vedeni
hospodaiské a personalni agendy a za vedeni evidence majetku

- Schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly

- Odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP

- Odpovida za vedeni veskeré dokumentace Skoly

Cast svych povinnosti feditelka pfenasi na jiné pracovniky po vzajemné dohod¢. Veskerou
zodpovédnost za spravné plnéni nese sama.
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Svétené oblasti vykonavaji povéieni pracovnici zodpovédné, v souladu s platnou legislativou.
Reditelka provadi kontroly podle pfedem stanoveného planu.

Zaméstnanci:

Ve $kole pracuji pedagogicti pracovnici — uitelky MS a provozni zaméstnanci — $kolnik,
uklizeCka, pracovnice ve vydejné stravy.

Rozsah povinnosti zaméstnanctli, vymezeni jejich prav a odpoveédnosti stanovi pracovni
smlouvy, népln¢ prace, organizacni a pracovni fad Skoly.

Reditelka v nutnych piipadech stanovi vzajemné zastupovani pedagogickych a provoznich
pracovnikiv souladu s platnou legislativou.

Pracovnépravni vztahy zaméstnanct Skoly se fidi obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy a
v jejich intencich nebo predpisy a pokyny vydanymi MSMT CR a krajskym tifadem.
Mzdové podminky zaméstnancii Skoly stanovi piislusné pravni predpisy, konkrétné pak
nafizeni vlady ¢. 381/2010 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a
sprave, ve znéni pozd¢jsich predpisti a vnitini platovy predpis.

. Kontaktni udaje povinného subjektu

Postovni adresa: Matetska Skola Brno, Tuckova 36, piispévkova organizace
Tuckova 36

602 00 Brno
Adresa pro osobni navstévu:  totozna s postovni

E-mailova adresa: mstuckova@volny.cz

Webové stranky: www.mstuckova.cz

Telefonni spojeni: 549 241 195 skola
776 866 074 feditelka

Utedni hodiny: pondéli 10:00 — 12:00 hod.
ID datové schranky: bf7kn77

Bankovni spojeni: 27-7202950217/0100

IC: 70887951
DIC: neni
Dokumenty Skoly:

8.1 Seznam hlavnich dokumenti
- Zfizovaci listina, zapis do Skolského rejstiku, udaje o rozpoctu v aktualnim a
uplynulém roce ( v listinné podobé¢ v feditelné Skoly, na www.justice.cz)
- Evidence déti — spisy déti, Skolni matrika, ptehledy dochazky v listinné podobé
v feditelné Skoly)-Skolni vzdélavaci program a tfidni vzdélavaci programy, popf.
projekty, ptehledy vychovné prace ( v listinné podobé ve tfidach, v listinné a
elektronické podobé v feditelné Skoly)




- Vyrocni zpravy o Cinnosti §koly, hodnotici zpravy o ¢innosti Skoly ( v listinné a el.
Podob¢ v fediteln¢ Skoly)

- Skolni fad ( na www.mstuckova.cz a v feditelné $koly)

- Plan pedagogickych rad a provoznich porad, zdznamy z pedagogickych rad a
provoznich porad ( v listinné podobé v feditelné skoly)

- Kniha urazli a zdznamy o urazech déti (v listinné podobé¢ ve sborovné skoly)

- Dokumentace BOZP a PO (v listinné podobé¢ v feditelné skoly)

- Personalni dokumentace — spisy zaméstnancti, mzdovéa agenda, plan dovolenych,
pracovni napln¢ a pracovni doby (v listinné podobé¢ v feditelné skoly)

- Ugetni, hospodatska a majetkova dokumentace (v listinné podobé v feditelné skoly)

- Plan hospitacni a kontrolni ¢innosti, zdznamy o provedenych hospitacich a
ptipadnych zjisténich pii kontrolach (v listinné podob¢ v feditelné Skoly(

- Soubor vnitinich pfedpisti a smérnic(v listinné podobé v feditelné skoly)

8.2 Rozpocet:

- Rozpocet je pristupny na webovych strankach Méstské ¢asti Brno-stied v odkaze
http://www.brno-stred.cz/file/16545

- Stfednédoby vyhled — odkaz
http://www.brno-stred.cz/file/16547/

9. Zadost o informace
Pti vyfizovani zadosti o informace se postupuje podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Poskytovani informaci podle zakona 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim
http://www.mstuckova.cz/ke_stazeni/Poskytovani_informaci_podle_zakona c_106_1999 sb.pdf

- smérnice
Formulat zadosti o poskytnuti informace
http://www.mstuckova.cz/ke stazeni/Formular zadosti_o_poskytnuti_informace.pdf

10. Prijem Zadosti a dalSich podani

Zadosti o informace a dal$i podani je mozné dorugit osobné nebo pisemné na adresu $koly,
elektronicky na emailovou adresu MS nebo telefonicky na telefonnim &isle koly.
Ptijem zéadosti a dalSich podani se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb.,o0 svobodném piistupu
k informacim, v platném znéni a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich
predpisi.

11. Opravné prostiedky

Ridi se zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni a
zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni ad v platném znéni.

Odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti 1ze podat do 15 dnii od
doruceni rozhodnuti (§16).



Odvolani se podava k nadfizenému organu prostfednictvim povinného subjektu. Opravné
prostfedky l1ze podat na stejné adrese jako zadost o informaci.

Odvoléni 1ze podat pouze pisemnou formou . Odvolani musi obsahovat jméno a ptijmeni
zadatele, adresu nebo nazev a sidlo fyzickeé ¢i pravnické osoby ( bylo-li o informaci zadéno
jejim jménem), v ¢em je spatieno poruseni zakona, ¢eho se zadatel doméaha a podpis Zadatele.

12. Formulare
V ptipad¢ potieby aktudlné vydava teditelka Skoly

13. Popisy postupti a navody pro FeSeni Zivotnich situaci

Ridi se zakonem &. 500/2004 Sb., spravni ¥ad, ve znéni pozdg&jich predpisii a zakonem ¢&.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist. Pristupné
na : https://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/

Predpisy

pusobnosti Fidi:

- Zékon €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) ve znéni pozdé&jsich predpist

- Zakon €. 563/2004 Sb. ze dne 24.zati 2004, o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych
zakonil ve znéni pozdgjsich predpisti.

- Zakon ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad).

- Zakon ¢. 106/1999 Sb. ze dne 11. kvétna 1999 o svobodném pfiistupu k informacim ve znéni
pozdéjsich predpist

- Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpisi

- Zakon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl ve znéni pozdéjsich predpisi

Vsechny zékony a piedpisy, kterymi se feditel Skoly pii vykonu své plisobnosti fidi, jsou uloZeny v
teditelné Skoly a jsou v pracovni dobé¢ teditelky Skoly k nahlédnuti. Mtzete je také nalézt v aplikaci
Sbirka zakoni a Sbirka mezinarodnich smluv, kterou provozuje Ministerstvo vnitra
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

13.2 Vydané pravni piedpisy

Jedna se o soubor vnitinich smérnic, které jsou v listinné podob¢ ulozeny v feditelné skoly.

14. Uhrady za poskytovani informaci
Sazba nakladii na porizeni informace ¢ini:
1. Kopirovani ¢ernobilé a tisk: Format A4 jednostranny................. 1,50 K¢/A4
Format A4 oboustranny............ 3,00 K¢/A4

2. Kopirovani na pfinesené el. medium /USB flash disc/..................... zdarma



3. Za odeslani informace - poStovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku.

4. Osobni naklady (pfesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 30 minut, za kazdou dalsi
zapocatou pul hodinu) .................. 150 K¢,-

15. Licen¢ni smlouvy
Skola nema licen¢ni smlouvy

16. Vyro¢ni zpravy dle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim ve
znéni pozdéjSich predpist
Vyroc¢ni zpravy se uvadeji nejméné za posledni dva roky. Vyro¢ni zprava za predchazejici

kalendéini rok se zvetejiiuje do 1.fezna bézného roku.



